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1. Общие положения

 1.1. Правила приема в негосударственное образовательное учреждение среднего профессионального образования Уральский экономический колледж (далее – УЭК) разработаны на основании: 

- Конституции Российской Федерации; 

- Закона Российской Федерации от 10 июля 1992 г. № 3266-1 «Об образовании»;
- Приказа Министерства образования и науки Российской Федерации «Об утверждении Порядка приема в имеющие государственную аккредитацию образовательные учреждения среднего профессионального образования" от 15.01.2009 № 4;
- Приказа Министерства и образования и науки Российской Федерации «Об утверждении перечня вступительных испытаний в 2010 году в образовательные учреждения среднего и высшего профессионального образования, имеющие государственную аккредитацию, по специальностям среднего профессионального образования» от 22 сентября 2008 г. № 265; 

- Постановлением Правительства РФ от 18.07.2008 № 543 "Типовое положение "Об образовательном учреждении среднего профессионального образования (среднем специальном учебном заведении)"

- инструктивно-методических писем и рекомендаций Министерства образования и науки Российской Федерации, Федерального агентства по образованию, Федеральной службы по надзору в сфере образования и науки (Рособрнадзора) образовательным учреждениям среднего профессионального образования по основным процедурным вопросам функционирования приемных, предметных экзаменационных, апелляционных и аттестационных комиссий; 

 - Устава и иных локальных нормативно-правовых актов УЭК, регламентирующих порядок приема. 

1.2. УЭК осуществляет образовательную деятельность в сфере среднего профессионального  и дополнительного образования на основании лицензии от 28 декабря 2007 г.  № А 249578, рег. № 3298 и свидетельства о государственной аккредитации от 11 апреля 2008 г.  № АА176695, рег. № 4022. 

1.3. В соответствии с лицензионными нормативами  УЭК проводит прием абитуриентов по следующим основным образовательным программам. 
	№
	Код специальности
	Наименование специальности
	Уровень образования
	Квалификация
	Срок обучения
(на  базе  среднего полного/основного общего)

	1. 
	030503
	Правоведение
	Среднее профессиональное повышенный
	Юрист с углубленной подготовкой
	2 г. 10 мес./ 3 г. 10 мес.

	2. 
	030504
	Право и организация социального обеспечения
	Среднее профессиональное

повышенный
	Юрист с углубленной подготовкой
	2 г. 10 мес. ./ 3 г. 10 мес.

	3. 
	030902
	 Издательское дело
	Среднее профессиональное

базовый
	Специалист издательского дела
	1 г. 10 мес. ./ 2 г. 10 мес.

	4. 
	032002
	Документационное обеспечение управления и архивоведение
	Среднее профессиональное

базовый
	Специалист по документационному обеспечению управления, архивист
	1 г. 10 мес. ./ 2 г. 10 мес.

	5. 
	032401
	Реклама
	Среднее профессиональное

базовый
	Специалист по рекламе
	2 г. 10 мес. ./ 3 г. 10 мес.

	6. 
	080106
	Финансы
	Среднее профессиональное

повышенный
	Финансист с углубленной подготовкой
	2 г. 10 мес. ./ 3 г. 10 мес.

	7. 
	080108
	Банковское дело
	Среднее профессиональное

повышенный
	Специалист банковского дела с углубленной подготовкой
	2 г. 10 мес. ./ 3 г. 10 мес.

	8. 
	080110
	Экономика и бухгалтерский учет
	Среднее профессиональное

повышенный
	бухгалтер с углубленной подготовкой
	2 г. 10 мес. ./ 3 г. 10 мес.

	9. 
	080112
	Маркетинг
	Среднее профессиональное

базовый
	маркетолог
	1 г. 10 мес. ./ 2 г. 10 мес.

	10. 
	080113
	Страховое дело
	Среднее профессиональное

базовый
	Специалист страхового дела
	1 г. 10 мес. ./ 2 г. 10 мес.

	11. 
	080302
	Коммерция
	Среднее профессиональное

базовый
	коммерсант
	1 г. 10 мес. ./ 2 г. 10 мес.

	12. 
	080501
	Менеджмент
	Среднее профессиональное

повышенный
	менеджер с углубленной подготовкой
	2 г. 10 мес. ./ 3 г. 10 мес.

	13. 
	080504
	Государственное и муниципальное управление
	Среднее профессиональное

базовый
	государственному и муниципальному управлению
	1 г. 10 мес. ./ 2 г. 10 мес.

	14. 
	100105
	Гостиничный сервис
	Среднее профессиональное

базовый
	менеджер
	1 г. 10 мес. ./ 2 г. 10 мес.

	15. 
	100201
	Туризм
	Среднее профессиональное

повышенный
	Специалист по туристским услугам с углубленной подготовкой
	2 г. 10 мес. ./ 3 г. 10 мес.

	16. 
	120304
	Градостроительный кадастр
	Среднее профессиональное

базовый
	техник
	2 г. 10 мес. ./ 3 г. 10 мес.

	17. 
	230103
	Автоматизированные системы обработки информации и управления
	Среднее профессиональное

базовый
	техник
	2 г. 10 мес. ./ 3 г. 10 мес.


1.4. Прием абитуриентов для обучения в филиалах УЭК осуществляется в порядке, определяемом  настоящими правилами приема.
1.5.  В УЭК для обучения по основным образовательным программам среднего профессионального образования принимаются граждане Российской Федерации, лица без гражданства, соотечественники, проживающие за рубежом, а также иностранные граждане. 
1.6. Для обучения по программам среднего профессионального образования в УЭК принимаются лица, имеющие документ государственного образца:

 - об основном общем образовании;

 - о среднем (полном) общем  или начальном профессиональном образовании; 
 - о начальном профессиональное образование (при поступлении в УЭК на специальность, соответствующую профилю  начального профессионального образования для обучения по сокращенной программе);

 - о среднем профессиональном образовании или высшем  профессиональном образовании другого профиля  для обучения по сокращенной программе.

На 1-й и последующие курсы для обучения по указанным в п.1.3 программам принимаются также лица, имеющие академическую справку установленного образца о незаконченном среднем или высшем профессиональном образовании. 
1.7.  Вопрос о приеме в УЭК лиц,  имеющих документы о получении предшествующего образования в учреждениях, не имеющих государственной аккредитации, решается администрацией УЭК в индивидуальном порядке. 

1.8. Прием в УЭК осуществляется по заявлениям лиц:

· имеющих основное общее образование - в соответствии с результатами вступительных испытаний, проводимых колледжем самостоятельно с целью определения возможности поступающих осваивать соответствующие основные профессиональные образовательные программы среднего профессионального образования. Колледж может в качестве вступительных испытаний учитывать результаты государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования, проводимой экзаменационными комиссиями, создаваемыми органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации, осуществляющими управление в сфере образования;

· имеющих среднее (полное) общее образование или начальное профессиональное образование - на основании результатов единого государственного экзамена по общеобразовательным предметам, соответствующим специальности, на которую осуществляется прием;

· имеющих начальное профессиональное образование - в соответствии с результатами вступительных испытаний, проводимых колледжем самостоятельно;

· имеющих среднее (полное) общее образование, полученное до 1 января 2009 г. (при приеме для обучения заочной форме получения образования), - в соответствии с результатами вступительных испытаний, проводимых колледжем самостоятельно;

· имеющих среднее (полное) общее образование, полученное в образовательных учреждениях иностранных государств, - в соответствии с результатами вступительных испытаний, проводимых колледжем самостоятельно;

· имеющих среднее профессиональное образование или высшее профессиональное образование для обучения по сокращенной программе - в соответствии с результатами вступительных испытаний, проводимых колледжем самостоятельно.
Граждане с ограниченными возможностями здоровья (лица, имеющие недостатки в физическом и (или) психическом развитии, в том числе глухие, слабослышащие, слепые, слабовидящие, с тяжелыми нарушениями речи, с нарушениями опорно-двигательного аппарата и другие) принимаются, как на основании результатов единого государственного экзамена, так и на основании результатов вступительных испытаний, проводимых колледжем самостоятельно (при отсутствии результатов единого государственного экзамена).

Результаты единого государственного экзамена, признаваемые как результаты вступительных испытаний по общеобразовательным предметам, соответствующим специальности, на которую осуществляется прием, и подтверждающие успешное прохождение вступительных испытаний по общеобразовательным предметам, не должны быть ниже устанавливаемого Федеральной службой по надзору в сфере образования и науки минимального количества баллов по результатам единого государственного экзамена по таким общеобразовательным предметам, подтверждающим освоение основной общеобразовательной программы среднего (полного) общего образования в соответствии с требованиями федерального государственного образовательного стандарта в текущем году.

Без вступительных испытаний принимаются: 

· победители и призеры заключительного этапа всероссийской олимпиады школьников, члены сборных команд Российской Федерации, участвовавших в международных олимпиадах по общеобразовательным предметам и сформированных в порядке, определяемом Министерством образования и науки Российской Федерации, по специальностям, соответствующим профилю всероссийской олимпиады школьников, международной олимпиады; 

· чемпионы и призеры Олимпийских игр, Паралимпийских игр и Сурдлимпийских игр по специальностям в области физической культуры и спорта. 

Победители и призеры олимпиад школьников принимаются в соответствии с Порядком проведения олимпиад школьников, утвержденным приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 22 октября 2007 г. N 285. 

Вне конкурса при условии успешного прохождения вступительных испытаний принимаются: 

· дети-сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей, а также лица в возрасте до 23 лет из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей; 

· дети-инвалиды, инвалиды I и II групп, которым согласно заключению федерального учреждения медико-социальной экспертизы не противопоказано обучение в соответствующих образовательных учреждениях; 

· граждане в возрасте до 20 лет, имеющие только одного родителя -инвалида I группы, если среднедушевой доход семьи ниже величины прожиточного минимума, установленного в соответствующем субъекте Российской Федерации; 

· военнослужащие, проходящие военную службу по контракту (за исключением офицеров), непрерывная продолжительность военной службы по контракту которых составляет не менее трех лет.
Преимущественным правом на поступление в государственные образовательные учреждения пользуются: 

· граждане, уволенные с военной службы, дети военнослужащих, погибших при исполнении ими обязанностей военной службы или умерших вследствие военной травмы либо заболеваний; 

· дети лиц, погибших или умерших вследствие военной травмы либо заболеваний, полученных ими при участии в проведении контртеррористических операций и (или) иных мероприятий по борьбе с терроризмом. 

1.9. На период приема заявлений и документов от абитуриентов, проведения вступительных испытаний и зачисления на первый курс в колледже создаются приемная, предметные экзаменационные и апелляционная комиссии, порядок формирования, состав, полномочия и деятельность которых регламентируются соответствующими локальными актами УЭК. 

Председателем приемной комиссии является директор УЭК.
1.10. Работу приемной комиссии и делопроизводство, а также личный прием поступающих и их родителей (законных представителей) организует ответственный секретарь, который назначается директором УЭК.
1.11. Приемная комиссия осуществляет контроль за достоверностью сведений об участии в едином государственном экзамене, о результатах единого государственного экзамена, а также имеет право осуществлять проверку других документов, представляемых поступающим.
1.12. До начала приема документов приемная комиссия определяет и объявляет: 

· перечень специальностей, на которые объявляется прием документов в соответствии с лицензией; по каждой специальности (с выделением форм обучения, уровней среднего профессионального образования /базовый, повышенный/ и уровень образования, необходимого для поступления /основное общее, среднее (полное) общее/);

·  перечень вступительных испытаний (наименование предметов и формы проведения), а также систему оценок вступительных испытаний.

2. Порядок приема  документов
 

2.1. В УЭК устанавливаются сроки подачи заявлений для обучения по основным образовательным программам по всем специальностям - с 15 июня по 25 августа 2010 года,  на заочную форму получения образования  - с 15 июня по 25 сентября 2010.
2.2. Заявление установленного образца на имя директора УЭК  подается абитуриентом лично.  К заявлению прилагаются: 

 а) оригинал документа государственного образца об образовании или его ксерокопия; 

 Если документ об образовании получен за пределами РФ, абитуриент обязан представить в приемную комиссию вместе с указанным документом сертификат соответствия; 

 б) свидетельство о результатах сдачи ЕГЭ (оригинал или ксерокопия) – для поступающих по результатам единого государственного экзамена . 

 в) документ, удостоверяющий личность и гражданство (оригинал или ксерокопия); 

 г) шесть фотографий размером 3x4 см (черно-белые);
2.3. При представлении документов абитуриентом допускается заверение их ксерокопии по оригиналу сотрудниками приемной комиссии УЭК.
2.4. Приемная комиссия вправе осуществлять контроль за достоверностью сведений об участии в едином государственном экзамене, о результатах единого государственного экзамена, а также имеет право осуществлять проверку других документов, представляемых поступающим.

2.5.  При подаче документов приемная комиссия УЭК  знакомит абитуриентов с: 

· Уставом УЭК; 

· лицензией УЭК на право ведения образовательной деятельности по выбранному направлению подготовки (специальности); 

· свидетельством о государственной аккредитации УЭК, дающим право на выдачу документа государственного образца о среднем профессиональном образовании; 

· настоящими Правилами приема.
Факт  ознакомления с  перечисленными документами абитуриент подтверждает подписью в заявлении. 
2.6. УЭК предоставляет возможность поступающим и (или) их родителям (законным представителям) ознакомиться с содержанием основных профессиональных образовательных программ по специальностям, а также с другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса и работу приемной комиссии.
2.7. На каждого абитуриента заводится личное дело, в котором хранятся все сданные документы и материалы сдачи дополнительных вступительных испытаний, вступительных испытаний (в том числе выписка из протокола решения апелляционной комиссии).

Личные дела поступавших, но не приступивших к обучению абитуриентов, хранятся в УЭК в течение шести месяцев с момента начала приема документов.

2.8. Абитуриенту  выдается расписка о приеме документов.

2.9. Абитуриенты, представившие в приемную комиссию заведомо подложные документы, несут ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации.

3. Вступительные испытания

3.1. Прием в УЭК ведется в двух формах:

3.1.1. по результатам ЕГЭ;

3.1.2. по результатам письменного тестирования или собеседования – для абитуриентов, не  представивших результаты ЕГЭ в приемную комиссию УЭК. 

3.2. В качестве результатов вступительных испытаний засчитываются результаты ЕГЭ 2009  2010 гг.,  вступительных испытаний и собеседования по предметам: 

	Наименование специальности
	Вступительные  испытания

	Правоведение
	Русский язык 
История России

	Право и организация социального обеспечения
	Русский язык 
История России

	Издательское дело
	Русский язык 
Литература 

Математика (на базе основного общего)

	Документационное обеспечение управления и архивоведение
	Русский язык 
Математика

	Реклама
	Русский язык 
История России

	Финансы
	Русский язык 
Математика

	Банковское дело
	Русский язык 
Математика

	Экономика и бухгалтерский учет
	Русский язык 
Математика

	Маркетинг
	Русский язык 
Математика

	Страховое дело
	Русский язык 
Математика

	Коммерция
	Русский язык 
Математика

	Менеджмент
	Русский язык 
Математика

	Государственное и муниципальное управление
	Русский язык 
Математика

	Гостиничный сервис
	Русский язык 
Математика

	Туризм
	Русский язык 
История России

	Градостроительный кадастр
	Русский язык 
Математика 

	Автоматизированные системы обработки информации и управления
	Русский язык 
Математика


3.3. Приемная комиссия вправе отказать абитуриенту в приеме документов по причине недостаточного количества баллов, набранного им по результатам ЕГЭ в случае представления поступающим результатов ЕГЭ, эквивалентных оценке «неудовлетворительно». 
3.4. Зачисление в УЭК проводится в соответствии со шкалой перевода стобалльной системы оценивания результатов ЕГЭ в двадцатибальную шкалу оценок, разработанную УЭК на основе распоряжений Федеральной службы по надзору в сфере образования и науки.
3.5. В случае отсутствия у абитуриента  свидетельства о результатах единого государственного экзамена ему предоставляется возможность пройти вступительное испытание в форме письменного тестирования. 
3.6. Вступительные испытания в форме тестирования проводятся предметной экзаменационной комиссией по предметам, указанным в п. 3.2. настоящих правил. 
3.7. Вступительные испытания проводятся в несколько потоков по мере формирования экзаменационных групп из числа лиц, подавших документы для поступления в УЭК.  Расписание вступительных испытаний доводится до сведения  абитуриентов. 
3.8. Вступительные испытания проводятся в соответствии с учебными программами основного общего  и среднего (полного) общего образования. 
3.9. Лица, не явившиеся на вступительные испытания без уважительной причины, получившие неудовлетворительные результаты вступительного испытания, а также лица, забравшие документы после начала вступительных испытаний, к последующим испытаниям не допускаются и выбывают из конкурса.

Лица, не явившиеся на вступительные испытания по уважительной причине (подтвержденной документально), допускаются к ним по решению председателя приемной комиссии или его заместителя в соответствии с утвержденным расписанием в параллельных группах в период до полного завершения вступительных испытаний.

После сдачи вступительного испытания заявления о болезни и соответствующие медицинские документы приемной комиссией не рассматриваются.

3.10. Результаты тестирования оцениваются по двадцатибальной шкале. 

3.11.  По результатам вступительного испытания абитуриент имеет право подать письменное апелляционное заявление (апелляцию) о несогласии с оценкой, выставленной на вступительном испытании. Апелляция подается в день оглашения итогов вступительного испытания (оценки за тестирование). 
4. Правила подачи и рассмотрения апелляций
4.1. По результатам вступительного испытания абитуриент имеет право подать в апелляционную комиссию письменное апелляционное заявление о нарушении, по его мнению, установленного порядка проведения испытания и (или) несогласии с его (их) результатами (далее - апелляция).

4.2. Абитуриент  может ознакомиться со своей письменной работой после объявления результатов испытания. 

4.3. Рассмотрение апелляции не является пересдачей экзамена. В ходе рассмотрения апелляции проверяется только правильность оценки результатов сдачи вступительного испытания.

4.4. Апелляция подается поступающим лично в день  объявления результатов вступительного испытания (оценки за тестирование). Приемная комиссия обеспечивает прием апелляций в течение всего рабочего дня.

4.5. Рассмотрение апелляций проводится в течение дня после дня ознакомления с экзаменационными работами.

4.6.  Абитуриент имеет право присутствовать при рассмотрении апелляции.

4.7. Поступающий должен иметь при себе документ, удостоверяющий его личность, и экзаменационный лист.

4.8. С несовершеннолетним поступающим (до 18 лет) имеет право присутствовать один из его родителей или законных представителей, кроме несовершеннолетних, признанных в соответствии с законодательством Российской Федерации полностью дееспособными до достижения совершеннолетия.

4.9. После рассмотрения апелляции выносится решение апелляционной комиссии об оценке по экзамену (как в случае ее повышения, так и понижения). 
4.10. При возникновении разногласий в апелляционной комиссии проводится голосование, и решение утверждается большинством голосов.

4.11. Оформленное протоколом решение апелляционной комиссии доводится до сведения поступающего (под роспись). В случае необходимости изменения оценки составляется протокол решения апелляционной комиссии, в соответствии, с которым вносится изменение оценки в экзаменационную работу поступающего, его экзаменационный лист и экзаменационную ведомость.
 

5. Зачисление
5.1. На первый курс УЭК зачисляются абитуриенты, успешно прошедшие  вступительные испытания (получившие рекомендацию к зачислению) и представившие в приемную комиссию оригинал документа об образовании государственного образца.
5.2. Решение о зачислении на первый курс принимает приемная комиссия по результатам вступительных испытаний на конкурсной основе.
5.3. Разрешается принимать в УЭК лиц, выдержавших испытание, но не прошедших по конкурсу в высшие учебные заведения, на основании соответствующих справок и собеседования.

5.4. Взаимоотношения между колледжем с одной стороны, и лицом, поступившим для обучения, регламентируются договором установленной формы.
5.5. Абитуриенты зачисляются в УЭК приказом директора на основании заключенных договоров на обучение.
5.6. Лица, зачисленные в УЭК на очную форму обучения, должны представить в учебную часть своего факультета медицинскую справку по форме 086-У, прививочный сертификат, приписное свидетельство (для военнообязанных).
5.7. Абитуриентам, не прошедшим по конкурсу, документы выдаются лично при предъявлении паспорта и расписки приемной комиссии о принятых документах.

Дополнительно им может быть выдана справка о результатах вступительных испытаний для предъявлении в другое учебное заведение (перевод в пятибалльную систему не делается). Экзаменационный лист и экзаменационные работы не выдаются.
5.8. Приказ (приказы) о зачислении с указанием количества баллов, набранных на вступительных испытаниях размещается на информационном стенде приемной комиссии и официальном сайте колледжа.

